                                                                                                     Приложение к приказу 

от ________ № _______ 

Временные правила электронной записи детей на отдых 
1. Общие положения
1.1. Временные правила электронной записи детей на отдых (далее – Правила) разработаны в целях соблюдения права детей на отдых и оздоровление, а также максимального учета пожеланий родителей (законных представителей) при выборе  организации отдыха и места отдыха ребенка, и определяют порядок регистрации электронных заявлений (далее – заявления) о предоставлении путевки на отдых детей.
1.2. Запись детей на отдых производится путем заполнения и регистрации электронных заявлений на Портале  государственных услуг города Москвы,     размещенном в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.pgu.mos.ru (далее - Портал).

1.3. Регистрация электронных заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении путевки на отдых детей осуществляется в заявительном порядке путем внесения записи в единый электронный реестр учета заявлений (далее - реестр заявлений). В качестве заявителей в настоящих Правилах понимаются родители (законные представители) детей, зарегистрировавшие заявление в реестре заявлений.
1.4. Информация о каждом заявлении поступает в Единую систему автоматизации централизованного предоставления государственных услуг  и контроля исполнения функций (АС ГУФ).

1.5. Реестр заявлений включает в себя по каждому зарегистрированному заявлению:

- информацию о заявителе;

- информацию о ребенке;

- информацию, устанавливающую факт и обстоятельства регистрации заявления;

- информацию о выбранных базах отдыха, сроках предоставления услуг по организации отдыха и оздоровления.

1.6. Заявление включает в себя:
1.6.1. Данные о заявителе:

· ФИО заявителя (родителя (законного представителя);

· данные паспорта (серия и номер, кем выдан, дата выдачи);
· контактная информация.

1.6.2. Сведения о ребенке:

· ФИО ребенка;
· пол ребенка;
· дата рождения;
· данные свидетельства о рождении: серия, номер, дата выдачи
· адрес регистрации по месту жительства в Москве;
· административный округ, район;
· учебное заведение;
· льготная категория (при наличии);
· место отдыха.
2. Виды услуги по организации отдыха и оздоровления детей, 

оказываемые на Портале государственных услуг города Москвы и регистрируемые в АС ГУФ

2.1.  На Портале можно записаться (подать заявление) на следующие виды услуги:

2.1.1. Предоставление путевок, полностью оплаченных за счет средств бюджета города Москвы, для школьников в городские лагеря, организуемые на базе учреждений, подведомственных Департаменту образования города Москвы;

2.1.2. Приобретение путевок за полную стоимость в выездные детские оздоровительные лагеря, принадлежащие городу Москве;

2.1.3. Предоставление частичной компенсации за самостоятельно приобретенную родителями путевку (для жителей города Москвы, являющихся получателями ежемесячного пособия на ребенка в соответствии с Законом города Москвы от 3 ноября 2004г. № 67 «О ежемесячном пособии на ребенка»);

2.1.4. Предоставление путевки, полностью оплаченной за счет средств бюджета города Москвы, в выездной детский оздоровительный лагерь детям льготных категорий.


2.2. На Портале можно заказать путевку для детей следующих льготных категорий:

- 
дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей (проживающие в замещающих семьях);

- 
дети, пострадавшие в результате террористических актов;

-
дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;

-
дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий;

- 
дети из семей лиц, погибших или получивших ранения при исполнении служебного долга;

-
дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств в семье, вызванных утратой имущества вследствие ограбления, пожара, затопления, разрушения или утраты жилища;

-
дети из малообеспеченных семей;

-
дети из семей, в которых оба или один из родителей являются инвалидами.
2.3. Регистрация заявлений на отдых детей непосредственно в АС ГУФ производится в соответствии с настоящими Правилами по следующим категориям: 

2.3.1. Путевки, полностью оплаченные за счет средств бюджета города Москвы, предоставляются:
-
в городские лагеря, формируемые на базе указанных далее учреждений: детям, состоящим на учете в учреждениях социального обслуживания, центрах социальной помощи семье и детям, являющимся воспитанниками спортивных школ; 

-
в выездные оздоровительные и профилактические лагеря: детям-сиротам, воспитывающимся в государственных учреждениях; детям - воспитанникам специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; детям, находящимся в специальных учебно-воспитательных учреждениях; детям,  состоящим на учете в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав; лицам из числа детей-сирот и детей,  оставшихся без  попечения родителей в возрасте от 18 до 23 лет (включительно), получающих очное профессиональное образование;
-
в санаторно-курортные учреждения и пансионаты семейного типа: детям-инвалидам; детям, нуждающимся в санаторно-курортном лечении (в том числе по категории «Мать и дитя»); детям из семей с 10-ю и более детьми, приемных и патронатных семей, детям в возрасте от 3 до 7 лет, выезжающих на отдых в сопровождении родителей;

2.3.2. Путевки на льготной основе с частичной оплатой родителями стоимости путевки предоставляются: 
-
в выездные профильные лагеря: детям - лауреатам детских международных, федеральных, городских олимпиад и конкурсов, участникам детских коллективов различной направленности, членам детских общественных объединений, следующим на отдых в составе организованных групп, воспитанникам детских досуговых клубов по месту жительства, творческих объединений и спортивных школ. 

2.4. Информация о заявлениях на отдых детей, которым предоставляются путевки в соответствии с  п. 2.3, вводится непосредственно в АС ГУФ специалистами автоматизированных рабочих мест АС ГУФ отраслевых органов исполнительной власти города Москвы.
2.5. Путевки в городские лагеря, как и возможность  приобретения путевок за полную стоимость могут быть предоставлены несколько раз в течение календарного года. 

2.6. Путевка в выездной лагерь, полностью или частично оплаченная за счет средств бюджета города Москвы, а также частичная компенсация затрат за самостоятельно приобретенную путевку может быть предоставлена на одного ребенка один раз в течение календарного года (по выбору). 
2.7. Сведения о детях, направляемых в ведомственные лагеря, находящиеся в хозяйственном ведении предприятий и организаций города Москвы, по путевкам, дотированным из средств бюджетной субсидии, выделяемой Московской Федерации профсоюзов, вносятся в АС ГУФ в электронном виде списочным составом по форме установленного образца в формате Excel специалистами автоматизированных рабочих мест АС ГУФ, расположенных в управах районов города Москвы по территориальному принципу расположения предприятий и организаций.  

3. Порядок заполнения заявлений 
на Портале государственных услуг города Москвы

3.1. Заявления на Портале  регистрируются заявителем  в реестре заявлений   самостоятельно,     путем     заполнения  электронного заявления  установленного  образца.
3.2. При самостоятельной регистрации заявлений, заявитель должен быть авторизован средствами Портала. Подача заявлений от неавторизованных посетителей не предусматривается. Заявление автоматически регистрируется при условии полного и корректного заполнения предложенных форм.
3.3. В случае, если заявитель является законным представителем двух и более детей, на каждого ребенка заполняется индивидуальное заявление.

3.4. Регистрация заявлений может производиться с любого компьютера, подключенного к сети Интернет.

3.5. В случае отсутствия у заявителя возможности самостоятельно зарегистрировать заявление в реестре заявлений, он может обратиться в уполномоченную организацию для оказания помощи. Список уполномоченных организаций указан в приложении 1 к Правилам. 
3.6. Помощь уполномоченными организациями в регистрации заявлений оказывается в установленные часы приема по поручению заявителя и в его присутствии при предъявлении подлинников следующих документов:

- 

документ, удостоверяющий личность заявителя;

- 

свидетельство о рождении ребенка;


-

паспорт при достижении ребенком возраста 14 лет.
3.7. Электронное заявление можно подать не позднее 3-х недель до даты начала смены в оздоровительном учреждении.
3.8. Регистрация электронного заявления в реестре заявлений производится в случае полного и корректного заполнения заявителем всех требуемых данных.

3.9. После регистрации заявления в реестре заявлений заявителю автоматически направляется уведомление с указанием присвоенного индивидуального номера заявления.

3.10. Информирование заявителей осуществляется с использованием электронной почты и SMS-уведомления (при указании номера мобильного телефона). Заявители, не имеющие электронной почты и мобильного телефона, информируются с использованием городской телефонной связи сотрудниками службы технической поддержки Портала.

4. Порядок подтверждения заявок, поданных на Портале государственных услуг, оформления и выдачи путевок (сертификатов)
4.1. После регистрации заявления в реестре заявлений заявитель обязан в течение 5-ти рабочих дней с момента получения  уведомления о присвоении индивидуального номера заявления предоставить необходимый пакет документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении, по месту нахождения автоматизированного рабочего места АС ГУФ.


4.2. В случае, если заявитель не явился в обозначенный срок с пакетом документов по месту нахождения автоматизированного рабочего места АС ГУФ, его заявление автоматически аннулируется.

4.3. Если подано заявление на предоставление путевки в городской лагерь:

4.3.1. Заявитель представляет в окружное управление образования Департамента образования города Москвы по территориальному нахождению учреждения подлинники и копии следующих документов:


- 
паспорт заявителя;

- 
свидетельство о рождении ребенка;

-
паспорт ребенка при достижении 14 лет;

- 
медицинскую справку формы 079/у.

4.3.2. Специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ окружного управления образования при предъявлении заявителем необходимого пакета документов проверяет их соответствие заявленным данным. Подлинники документов возвращаются заявителю. Копии документов остаются в окружном управлении для формирования «личного дела».
4.3.3. В случае представления заявителем недостоверных данных или отказа предоставления полного пакета необходимых документов, специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ в присутствии заявителя отклоняет в системе прием заявления и подтверждает действие ЭЦП. Заявление автоматически аннулируется.

4.3.4. При наличии и соответствии всех документов специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ в присутствии заявителя фиксирует в системе отправку заявления на оформление путевки и подтверждает действие  электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП).

4.3.5. Путевка оформляется  и выдается по месту представления документов не позднее 5-ти рабочих дней до начала смены. 

4.4. Если подано заявление на приобретение путевки в лагеря, принадлежащие городу Москве, за полную стоимость:

4.4.1. Оформление договора, оплата и выдача путевки производится в установленном порядке. Выдача путевки осуществляется подведомственным Департаменту семейной и молодежной политики города Москвы Государственным автономным учреждением города Москвы «Московский центр детского, семейного отдыха и оздоровления» (ГАУ «МЦДСО»),  фиксируется в системе  специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ ГАУ «МЦДСО» и подтверждается ЭЦП.

4.5. Если подано заявление на предоставление путевки в детский оздоровительный лагерь или пансионат семейного типа для детей льготных категорий:

4.5.1.  Заявитель представляет в управу района по месту регистрации ребенка или одного из детей подлинники и копии следующих документов:
- 
паспорт заявителя;

- 
свидетельство о рождении ребенка;

-
паспорт ребенка при достижении 14 лет;

- 
медицинскую справку формы 079/у;

- 
выписку из Единого жилищного документа для подтверждения места регистрации ребенка (до 14 лет);

- 
документ, подтверждающий льготную категорию ребенка (документы, необходимые для подтверждения льготной категории ребенка, представлены в приложении 2 к Правилам).

4.5.2. Специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ управы района при предъявлении заявителем необходимого пакета документов проверяет их соответствие заявленным данным. Подлинники документов возвращаются заявителю. Копии документов остаются в управе для формирования «личного дела».
4.5.3. В случае представления заявителем недостоверных данных или отказа предоставления полного пакета необходимых документов, специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ в присутствии заявителя отклоняет в системе  прием заявления и подтверждает действие ЭЦП. Заявление автоматически аннулируется.

4.5.4. При наличии и соответствии всех документов специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ в присутствии заявителя фиксирует в системе отправку заявления на оформление путевки и подтверждает действие ЭЦП. Учитывая, что путевка является документом строгой отчетности и подлежит возврату, во избежание ее утраты заявителю  выдается сертификат на предоставление услуги (далее – сертификат).
4.5.5. Сертификат оформляется  специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ, расположенного в ГАУ «МЦДСО» и не позднее 5-ти рабочих дней до даты выезда в лагерь направляется в электронном виде в управу района. Факт оформления и отправки сертификата подтверждается ЭЦП специалиста автоматизированного рабочего места АС ГУФ ГАУ «МЦДСО».

4.5.6. Сертификат, полученный в электронном виде, распечатывается на принтере специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ управы района, подтверждается собственноручной подписью (печатью) и выдается заявителю. Факт выдачи сертификата заявителю подтверждается ЭЦП специалиста.

4.5.7. Все дальнейшие действия, связанные с отправкой детей в составе организованных групп на отдых, включая сбор и оформление необходимых документов, проведение родительских собраний, отправку и т.д., производятся в установленном порядке в соответствии с  постановлением Правительства Москвы от 15.02.2011г. № 29-ПП «Об организации отдыха и оздоровления детей города Москвы в 2011 году и последующие годы».
4.6. Если подано заявление на оформление частичной компенсации за самостоятельно приобретенную путевку:

4.6.1.  Заявитель представляет в управу района по месту регистрации ребенка или одного из детей подлинники и копии следующих документов:
-
паспорт заявителя;

- 
свидетельство о рождении ребенка или паспорта ребенка при достижении 14 лет;

- 
документ, подтверждающий получение ежемесячного пособия в соответствии с Законом города Москвы от 3 ноября 2004 г. N 67 "О ежемесячном пособии на ребенка"; 
-
номер банковского счета и реквизиты кредитного учреждения для перечисления компенсации; 
-
обратный (отрывной) талон к путевке, подтверждающий оплату путевки.
4.6.2. Специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ при предъявлении заявителем необходимого пакета документов проверяет их соответствие заявленным данным. Подлинники документов возвращаются заявителю. Копии документов остаются в управе для формирования «личного дела».
4.6.3. В случае представления заявителем недостоверных данных, отказа предоставления полного пакета необходимых документов или истечением срока двух месяцев после окончания срока действия путевки (в соответствии с постановлением Правительства Москвы от 15.02.2011г. № 29-ПП), специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ в присутствии заявителя отклоняет в системе  прием заявления и подтверждает действие ЭЦП. Заявление автоматически аннулируется.

4.6.4. При наличии и соответствии всех документов специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ в присутствии заявителя фиксирует в системе начало оформления выплаты частичной компенсации и подтверждает действие ЭЦП.

4.6.5. Дальнейшие действия по выплате частичной компенсации осуществляются в соответствии с порядком, установленным постановлением Правительства Москвы от 15.02.2011г. № 29-ПП «Об организации отдыха и оздоровления детей города Москвы в 2011 году и последующие годы» (п.п. 2.13, 2.14).
4.7. Специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ не обязан оказывать заявителю помощь в регистрации заявления в реестре заявлений.
4.8. О приеме или аннулировании заявления заявитель автоматически информируется через «личный кабинет» и посредством SMS-уведомления.

5. Порядок подачи заявлений, оформления и выдачи сертификатов 

в выездные профильные и профилактические лагеря, формируемые учреждениями и организациями
5.1. Квоты на путевки в выездные профильные и профилактические лагеря предоставляются учреждениям и организациям, формирующим смены, отраслевыми органами исполнительной власти города Москвы в соответствии с ранее поданными заявками.

5.2. Заявление на отдых детей и медицинская справка формы 079/у подаются заявителем в письменном виде непосредственно в администрацию учреждения и организации, по месту занятий ребенка. Представление других документов на детей не требуется, так как их персональные данные имеются в учреждении. 

5.3. В случае, если руководитель учреждения является законным представителем ребенка, списки выезжающих на отдых детей формируются в установленном порядке.

5.4. Лица из числа детей-сирот и детей,  оставшихся без  попечения родителей в возрасте от 18 до 23 лет (включительно), получающие очное профессиональное образование, подают заявление в администрацию учреждения самостоятельно.
5.5. Администрацией учреждения или организации формируется в электронном виде список детей в составе организованных групп по форме установленного образца в формате Excel.

5.6. Список, утвержденный руководителем учреждения или организации, в том числе на электронном носителе, а также приказ о формировании смены с назначением сопровождающих лиц, ответственных за жизнь и здоровье детей, представляются по месту нахождения автоматизированного рабочего места АС ГУФ отраслевых органов исполнительной власти города Москвы, ответственных за организацию профильных или профилактических лагерей, не позднее 2-х недель до даты выезда в лагерь.
5.7. Специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ проверяет правильность оформления списка и приказа и вносит список в электронном виде в систему.

5.8. Если один или несколько детей, поданных в списке, ранее уже воспользовались услугой по организации отдыха и оздоровления с участием средств бюджета города Москвы (п.п. 2.1.3, 2.1.4, 2.3), возможность ввода их данных в систему (выездной отдых) будет автоматически заблокирована.  

В этом случае список принимается без заблокированных кандидатур, после замены новые данные на детей вводятся специалистами автоматизированных рабочих мест АС ГУФ вручную.

Исключение составляют дети-сироты и воспитанники социальных приютов и социально-реабилитационных центров для несовершеннолетних,  воспитывающиеся в государственных учреждениях города Москвы, которым предоставляется возможность выездного отдыха в течение всего каникулярного периода времени.

5.9. Если список принят системой,  специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ фиксирует в системе отправку списка для оформления путевок (сертификатов) и подтверждает действие ЭЦП. 
5.10. Сертификаты оформляются  специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ, расположенного в ГАУ «МЦДСО» и в электронном виде не позднее 5-ти рабочих дней до даты выезда в лагерь направляются по месту нахождения АС ГУФ отраслевого органа исполнительной власти города Москвы, отправившим список. Факт оформления и отправки сертификатов подтверждается ЭЦП специалиста автоматизированного рабочего места АС ГУФ ГАУ «МЦДСО».

5.11. Сертификаты, полученные в электронном виде, распечатываются на принтере специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ отраслевого органа исполнительной власти, подтверждаются собственноручной подписью (печатью) и выдаются руководителю учреждения или организации. Факт выдачи сертификатов подтверждается в системе ЭЦП специалиста.

5.12. В случае, если путевки предоставляются с частичной оплатой их стоимости родителями, выдача сертификатов производится после предоставления руководителем учреждения или организации платежных документов.
5.13. Все дальнейшие действия, связанные с отправкой детей в составе организованных групп на отдых, производятся в установленном порядке в соответствии с  постановлением Правительства Москвы от 15.02.2011г. № 29-ПП «Об организации отдыха и оздоровления детей города Москвы в 2011 году и последующие годы».

6. Порядок подачи заявлений и учета предоставления отдыха 

в городских лагерях, организуемых на базе учреждений социального обслуживания, центров социальной помощи семье и детям и спортивных школ


6.1. Городские лагеря, организуемые на базе учреждений социального обслуживания, центров социальной помощи семье и детям и спортивных школ,
формируются учреждениями в установленном порядке для детей, состоящих на учете в данных учреждениях и являющихся их воспитанниками. 

6.2. Заявление в указанные лагеря и медицинская справка формы 079/у подаются заявителем в письменном виде непосредственно в администрацию учреждения. Представление пакета документов на детей не требуется, так как их персональные данные имеются в учреждении. 

6.3. Администрацией учреждения формируется в электронном виде список детей в составе организованных групп по форме установленного образца в формате Excel.

6.4. Список, утвержденный руководителем учреждения или организации, в том числе в электронном виде, представляется по месту нахождения автоматизированного рабочего места АС ГУФ отраслевых органов исполнительной власти города Москвы, ответственных за организацию городских лагерей, не позднее начала каждой смены.
6.5. Специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ проверяет правильность оформления списка, вносит его в электронном виде в систему (городские лагеря)  и подтверждает действие ЭЦП.

6.6. Путевки в городские лагеря оформляются в установленном порядке.

7. Порядок подачи заявлений, оформления и выдачи сертификатов для отдельных категорий детей 

7.1. Заявления на предоставление путевок детям отдельных категорий с пакетом документов представляются в индивидуальном порядке по месту нахождения автоматизированного рабочего места АС ГУФ отраслевых органов исполнительной власти:

7.1.1. Департамента социальной защиты населения города Москвы и Департамента здравоохранения города Москвы  - на детей-инвалидов и детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении;

7.1.2. Департамента семейной и молодежной политики города Москвы – на детей из семей с 10-ю и более детьми, приемных и патронатных семей, выезжающих на отдых в сопровождении родителей в санаторно-курортные учреждения и пансионаты семейного типа.

7.2. В пакет документов входят:


-
паспорт заявителя;

- 
свидетельство о рождении ребенка;

-
паспорт ребенка при достижении 14 лет;

- 
медицинская справка формы 079/у;

- 
документ, подтверждающий льготную категорию ребенка (документы, необходимые для подтверждения льготной категории ребенка, представлены в приложении 2 к Правилам).


7.3. При наличии путевок и соответствии всех представленных документов специалист автоматизированного рабочего места АС ГУФ вносит в присутствии заявителя в систему электронное заявление для оформления путевки и подтверждает действие ЭЦП.

7.4. Сертификат оформляется  специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ, расположенного в ГАУ «МЦДСО» и в электронном виде не позднее 5-ти рабочих дней до даты выезда в санаторно-курортное учреждение или пансионат направляется по месту нахождения АС ГУФ отраслевого органа исполнительной власти города Москвы (п.п. 7.1.1, 7.1.2). Факт оформления и отправки сертификатов подтверждается ЭЦП специалиста автоматизированного рабочего места АС ГУФ ГАУ «МЦДСО».

7.5. Сертификаты, полученные в электронном виде, распечатываются на принтере специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ отраслевого органа исполнительной власти, подтверждаются собственноручной подписью (печатью) и выдаются заявителю. Факт выдачи сертификатов подтверждается в системе ЭЦП специалиста.

7.6. Все дальнейшие действия, связанные с отправкой детей на отдых, производятся в установленном порядке в соответствии с  постановлением Правительства Москвы от 15.02.2011г. № 29-ПП «Об организации отдыха и оздоровления детей города Москвы в 2011 году и последующие годы».
8. Размещение автоматизированных рабочих мест АС ГУФ 
отраслевых органов исполнительной власти


8.1. Автоматизированные рабочие места АС ГУФ размещаются отраслевыми органами исполнительной власти в следующих структурных подразделениях:

8.1.1. Департаментом семейной и молодежной политики города Москвы на базе управлений Департамента семейной и молодежной политики в административных округах города Москвы;

8.1.2. Департаментом образования города Москвы на базе окружных управлений образования Департамента образования города Москвы;

8.1.3. Департаментом социальной защиты населения города Москвы на базе управлений социальной защиты населения административных округов города Москвы;

8.1.4. Департаментом здравоохранения города Москвы на базе профильных комплектующих центров Департамента здравоохранения города Москвы, расположенных в лечебных учреждениях;
8.1.5. Департаментом физической культуры и спорта города Москвы на базе ГБУ СДЮШОР Департамента физической культуры и спорта города Москвы;

8.1.6. Комитетом общественных связей города Москвы на базе Государственного бюджетного учреждения города Москвы «Дом детских общественных организаций», его территориальных отделений и Государственного бюджетного учреждения города Москвы «Московский центр занятости молодежи «Перспектива».

8.2. Адреса и телефоны подразделений указаны в справочниках и на сайтах отраслевых органов исполнительной власти города Москвы.

9. Производство замены данных в реестре заявлений

9.1. В случае, если заявитель, зарегистрированный в электронном реестре заявлений, по тем или иным причинам отказался от путевки, аннулирование его заявления производится в ручном режиме специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ, принявшего заявления для дальнейшей обработки. Факт аннулирования заявления подтверждается ЭЦП специалиста.

9.2. Заявку на аннулирование заявления заявитель подтверждает в письменном виде.

9.3. Если заявитель не представил письменную заявку на аннулирование заявления, факт аннулирования производится специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ по акту, составленному в установленном порядке.

9.4. Замена данных в заявлении на путевку производится также в ручном режиме. Данные выбираются из списка на «горящие путевки», формируемого на портале, и заносятся по согласованию с заявителем в электронный реестр заявлений специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ, расположенного в ГАУ «МЦДСО». Факт замены данных подтверждается ЭЦП специалиста.

9.5. Информация об оформлении путевки (сертификата) направляется   заявителю автоматически через «личный кабинет» и посредством SMS-уведомления. 

9.6. Сертификат оформляется  специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ ГАУ «МЦДСО» и направляется в электронном виде в управу района по месту регистрации ребенка. Факт оформления и отправки сертификата подтверждается ЭЦП.

9.7. Сертификат, полученный в электронном виде, распечатывается на принтере специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ управы района, подтверждается собственноручной подписью (печатью) и выдается заявителю. Факт выдачи сертификата заявителю подтверждается ЭЦП специалиста.

10. Порядок повторного предоставления путевок, 

оплаченных за счет средств бюджета города Москвы


10.1. В случае, если ребенку была предоставлена путевка на выездной отдых, оплаченная с участием средств бюджета города Москвы, но возникла трудная жизненная ситуация, вызванная непредвиденными обстоятельствами, в соответствии с которыми возникает необходимость повторного предоставления путевки, решение о ее предоставлении выносится районной комиссией по организации отдыха, оздоровления детей и занятости подростков (далее – комиссия) по месту регистрации ребенка.


10.2. При положительном решении комиссии система позволяет зарегистрировать заявление специалистом автоматизированного рабочего места АС ГУФ в управе района с особой отметкой, включающей номер и дату протокола решения комиссии, и подтверждается ЭЦП.


10.3. Дальнейшее оформление путевки производится в соответствии с настоящими Правилами.

11. Организация деятельности АС ГУФ

11.1. Деятельность АС ГУФ осуществляется в соответствии с настоящими Правилами.
11.2. Основные функции АС ГУФ:
11.2.1. Регистрация заявлений в электронном реестре.
11.2.2. Обработка данных заявлений в электронном реестре.
11.2.3. Аннулирование     заявления     из     реестра     заявлений   при предоставлении заявителем недостоверных данных.
11.2.4.
Осуществление    информационной   и технической поддержки    населения и специалистов автоматизированных рабочих мест по вопросам регистрации заявлений.
